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審查案申請 
 

登入後首頁顯示公告及個人化待辦事項清單，系統左側

列表可看到自己的角色。有多重角色時，切換角色可帶出

不同系統功能清單及待辦事項清單。 

 

     (圖一)系統首頁 
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 點選左側列表中的「計畫申請暨審查作業」進入申請頁

面。 

 

 

   (圖二)計畫申請與審查進度查詢頁面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選新增計畫案 
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 點選新增計畫案後會跳出計畫名稱填寫視窗。 

 

(圖三)計畫主持人的填寫視窗 

 

 

 

 

(圖四)共/協同主持人與助理的填寫視窗 
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填寫完成後進到計劃案管理頁面。 

 

 

 (圖五)計劃案管理頁面 

 

 

 

 

填寫欄橘色為必填，綠色為選填 

 

點選編輯即可開始填入資料 
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 (圖六)新案審查申請書 1 

  

填寫帳號後點選右側藍色按鈕，

即可自動帶入資料 
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 (圖七)新案審查申請書 2 

  

填寫完成後點選儲存 



 

20200730Ver1 

第 8頁，共 19頁 
 

 

   (圖八)研究計畫書上傳頁面 

 

 

   (圖九) 主持人及共/協同研究人員之學經歷、著作 

 

 (圖十)研究計畫自我檢核確認單上傳 

  

點選新增檔案 

點選可下載自我檢核確認單範本 
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   (圖十)研究參與者知情同意書上傳 

 

   (圖十一)知情同意要素檢核表上傳 

 

  (圖十二)免除知情同意申請書上傳 
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 (圖十三)問卷、訪談大綱上傳 

 

 (圖十四)招募文宣上傳 

 

 (圖十五)其他補充文件上傳 
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 點選查看繳款資料，可進入到繳款狀態查詢頁面，如需繳交

審查費用，可點選查詢結果右側之「新增繳費」。 

 

 (圖十六)查詢繳款狀態 
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 (圖十七)新增繳款資料 1 

       (圖十八)新增繳款資料 2 

 待所有資料備齊後，回到計畫管理頁面，於下一步動作欄選擇

「初審送出」，即完成審查案申請。 

 若您的角色為助理或共/協同主持人，則直接點選「資料備齊，

通知計畫主持人」，由計畫主持人看過後送出。 



 

20200730Ver1 

第 13頁，共 19頁 
 

 (圖十九)計畫主持人計畫管理頁面 

 

 (圖二十) 助理或共/協同主持人計畫管理頁面 

 助理或共/協同主持人送出資料後，系統會寄出 e-mail通知

計畫主持人資料已備齊。 
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 (圖二十一)系統發出通知信，通知主持人計畫已備妥 
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案件相關人設定 
  

每個計畫案件在系統資訊控管下，除了會綁定一個計畫主持人

帳號外，個別案件也可視實際需要於「計畫申請暨審查作業」設置

該案的「案件相關人」帳號清單；可加至清單內帳號需已有「計畫

主持人」角色或「助理/共(協)同主持人」角色。  

 

(圖二十二)新增案件相關人 

 

清單中帳號將配有開放以下權限：  

於此處輸入欲加入之相關人的帳號 選擇欲新增之相關人角色 
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 於「計畫申請暨審查作業」及「計畫案追蹤查閱」功能可查

詢、瀏覽到該筆計畫案件資訊。  

 可協助編輯、修正、更新該計畫案件內所有相關的表單與文

件檔案內容。  

 部分表單最後簽章及送出權限，僅限「計畫主持人」帳號進

行。  

於清單中的成員可相互新增其他的案件相關人帳號；但僅限「計畫

主持人」帳號可移除清單中其他成員帳號。而「計畫主持人」帳號

僅限由IRB行政人員協助替換更新。  
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簡歷暨時數維護 

 有需要的會員可在此功能更新及上傳個人簡歷及相關訓練課程

時數資料與檔案。新增資料時，請點選最上方新增簡歷暨課程時數

按鈕進入新增資料畫面；於新增時可同時簡歷及課程相關資訊批次

進行加入，再次編輯時則為編輯特定單筆資料內容。  

簡歷及課程相關資料皆可一次性的在系統當中新增建立，不會

因為申請不同的案件而需要重複上傳資料。個人簡歷資料，於案件

取用時將抓取最新的那一份檔案。  
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此功能畫面中提供「個人簡歷」及「個人課程時數」兩個分

頁，會員可自行切換分頁查閱之前已上傳的相關資料內容。  
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